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Per entrare nella pagina personale di Google.sites

❖ Dal sito della scuola: http://scuolafilottrano.gov.it 
scegliere la voce Docenti

❖ Scorrere la pagina fino a trovare la voce: Ambienti per la 
condivisione dei materiali

❖ Scegliere con un clic il proprio ordine di scuola e poi dal 
sito che si apre fare di nuovo clic sul proprio nome e 
cognome, che troverete sulla sinistra nell’elenco degli 
insegnanti.

http://scuolafilottrano.gov.it
http://scuolafilottrano.gov.it/docenti/


Se la situazione che si presenta è quella qui sopra, vuol dire che il vostro dispositivo 
è registrato con un account google diverso da quello che dovete utilizzare.

Per accedere alla vostra pagina è infatti necessario entrare con le credenziali fornite dalla
scuola per la Suite di Google, che hanno questa forma: nome.cognome@scuolafilottrano.gov.it 

seguito dalla password che avete scelto.

Per accedere con l’indirizzo della scuola, 
andare sul triangolino nero indicato dalla 

freccia e scegliere: Aggiungi account.

ATTENZIONE!
Se non avete ancora un account per accedere 
a Google.suite della nostra scuola, rivolgetevi 

a: teresa.magnaterra@gmail.com 

mailto:teresa.magnaterra@gmail.com


La pagina personale si presenta nel modo che si può vedere qui sopra. Le parti da
prendere in considerazione sono tre indicate dalle lettere A, B e C:
A. serve per modificare la pagina su cui si sta lavorando e scrivere, inserire immagini o 

link sotto al proprio nome e cognome;
B. serve per aggiungere una pagina, che deve essere collocata sotto alla propria, indicata 

da nome e cognome;
C. per aggiungere un file alla pagina, che contiene le EAS svolte o le attività per il PdM.

A B

C



Quando si fa clic, in alto a destra sull’icona con la matita, compare l’intestazione riportata 
qui sotto che assomiglia a quella di Word e consente di modificare la pagina.

Si può scegliere il modello di 
pagina dalla voce Layout, e 

decidere se operare su un’unica 
colonna, su due o con altre 
suddivisioni della pagina.

A Modifica della pagina su cui si sta lavorando



A Modifica della pagina su cui si sta lavorando

Il menu Inserisci è molto ricco e consente di collocare nella pagina: testo, immagini, 
caselle di testo , link, video e molto altro ancora. In questa sede si forniranno le

indicazioni per inserire immagini, link e video da You Tube.



A Modifica della pagina su cui si sta lavorando
Quando si fa clic su Inserisci e poi su Immagine, compare la schermata qui sotto.

Ci sono due possibilità:
• caricare immagini presenti sul proprio computer;
• inserire l’indirizzo web di un’immagine trovata in rete.

Nel primo caso basta fare clic su Carica immagini, scegliere sul proprio computer l’immagine
da caricare e fare clic su OK. L’immagine prescelta comparirà nella pagina di Google.sites.

Attraverso una barra sottostante all’immagine si può scegliere la sua misura.



A Modifica della pagina su cui si sta lavorando

Nel secondo caso, cioè per visualizzare un’immagine già presente in Internet,
basta inserire l’indirizzo (URL) a cui si trova l’immagine stessa, facendo copia e incolla.
Alla fine, come nel precedente caso, basta fare clic su OK per far comparire l’immagine

nella propria pagina.



A Modifica della pagina su cui si sta lavorando
Quando si vuole inserire un link, si procede con la selezione della parte di testo da rendere 

attiva, si fa clip su Inserisci e poi  dal menu che si apre su link.
Il riquadro che si apre è quello sottostante.

Se si vuole creare un link, 
cioè un collegamento con 
un’altra Pagina del sito
scorrere l’elenco delle 

pagine e una volta 
trovata quella

desiderata, 
fare clic prima sopra 

il suo nome e poi su OK.



A Modifica della pagina su cui si sta lavorando
Se si vuole inserire un link ad una pagina web, come prima, si deve selezionare

la parte da linkare, andare su Inserisci, scegliere link dalla finestra che si apre e poi
fare clic su Indirizzo web, quindi incollare il link alla pagina web, che sarà stata 

individuata in precedenza. Infine clic su OK.



A Modifica della pagina su cui si sta lavorando

Per inserire un link a video You Tube, si procede così: si va su Inserisci, si sceglie You Tube.
Nella finestra che si apre, occorre incollare l’URL, 

cioè l’indirizzo web del video da vedere. Fare infine clic su Salva.



B Crea un’altra pagina, sotto 
alla tua pagina personale

Si può creare un’altra pagina 
o altre pagine per arricchire

lo spazio assegnato. Per farlo,
prima di tutto si apre la
propria pagina, quindi

basta fare clic sull’icona in alto 
a destra, indicata nella slide 

n. 4 con la lettera B.

Nella finestra che si apre
assegnare, nell’apposito spazio

un nome alla pagina e,
più in basso, selezionare 

la posizione, che deve essere:
Metti la pagina sotto 

Cognome Nome.
Infine clic sul pulsante rosso 

CREA.



B Aggiungi un’altra pagina, sotto 
alla tua pagina personale

A questo punto, nella home page, comparirà 
accanto al vostro nome e cognome un triangolino, 

come nell’esempio, qui a fianco.

Se fate clic sul triangolino o sopra il vostro nome
potrete visualizzare la pagina che avete creato

e lavorarci dentro.



Aggiungere un file è semplice 
perché è come inserire un’allegato 

in una mail.
Dopo aver fatto clic alla voce: 

Aggiungi file, si apre una finestra che 
ci permette

di individuare all’interno del nostro 
computer il file da inserire nella 

pagina.
Una volta scelto, comparirà proprio 

sotto alla scritta: Aggiungi file.

C Aggiungi file alla pagina


