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COMUNICAZIONE N° 272

Al Personale Docente
Loro Sedi

p. c. Ai Collaboratori Scolastici

Oggetto: Adempimenti e impegni di fine anno

Di seguito le disposizioni relative agli adempimenti e agli impegni di fine anno
del personale docente dei tre ordini di scuola.

SCUOLA DELL'INFANZIA

Consegna dei registri di sezione - Entro sabato 27 giugno 2015
Incontri di presentazione degli alunni con i docenti della scuola primaria:
Lunedi 15 giugno 2015: ore 16.30 Plessi Imbrecciata - Bartoluccio
ore 18.00 Plesso Peter Pan
Martedi 16 giugno 2015: ore 16.30 Plesso Il Grillo Parlante
ore 18.00 Plesso Il Gabbiano
Mercoledi 17 giugno 2015: ore 16.30 Proposta formazione delle classi -
Una docente per sezione della scuola
dell'infanzia e docenti classi quinte primaria.

Tutti gli incontri avranno luogo presso la scuola secondaria “"Beltrami”: i docenti
della scuola dell'infanzia avranno cura di arrivare agli incontri programmati con le
“schede di collegamento” dei singoli alunni gia compilate.

SCUOLA PRIMARIA

Nei giorni 11 e 12 |e insegnanti di tutte le classi si incontreranno per predisporre le
fasi propedeutiche allo scrutinio. Gli scrutini di tutte le classi avranno luogo nel giorno
13 giugno, con orario indicato nell’apposita comunicazione.

Esposizione dei tabelloni per I'ammissione alla classe successiva o al successivo ordine
di scuola: entro giovedi 18 giugno 2015.

I registri di classe dovranno essere consegnati entro sabato 27 giugno 2015:

Incontro con le famiglie per la firma di presa visione delle schede di valutazione:
giovedi 18 giugno alle ore 17.00

Le docenti delle classi V incontreranno, presso la Scuola secondaria 1° grado, le
docenti della Scuola dell'Infanzia per la presentazione degli alunni iscritti in prima
classe lunedi 15 e martedi 16 giugno 2015, dalle ore 16,30 alle ore 18.30 e
mercoledi 17 giugno 2015 alle ore 16,30 per la proposta di formazione dei gruppi
classe.
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Inoltre le docenti delle classi 5° incontreranno i docenti della scuola secondaria non
impegnati negli esami, per la presentazione degli alunni e la proposta di formazione
dei gruppi classe, i giorni lunedi 22 e mercoledi 24 giugno 2015 dalle ore 8.30 alle
ore 11.30, presso la scuola secondaria di 1° grado: i docenti della scuola
primaria avranno cura di arrivare all'incontro programmato con le "“schede di
presentazione” e le schede di certificazione delle competenze dei singoli alunni gia
compilate.

Per gli alunni BES redigere una relazione sull’efficacia del PDP. Una copia dovra essere
consegnata ai genitori quando verranno convocati per la firma di presa visione della
scheda di valutazione ed una conservata nel fascicolo personale dell’alunno per la
consultazione al momento della predisposizione del PDP per il prossimo a.s.

Tutte le docenti dovranno redigere una relazione finale disciplinare il cui prospetto
verra pubblicato sul sito della scuola; la consegna € fissata per sabato 27 giugno
2015 tramite e-mail inviata all'indirizzo: ufficio@scuolafilottrano.it.

Le stesse compileranno un prospetto indicando la classe e il totale delle ore di assenza
effettuate durante I'anno da tutti gli alunni e lo consegneranno al prof. Mosca entro
sabato 27 giugno 2015.

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

IMPEGNI DI TUTTI I DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA

1. Inserimento sul registro elettronico delle proposte di voto relative alla propria
disciplina.

2. Consegna via e-mail all'indirizzo di posta elettronica: ufficio@scuolafilottrano.it
entro il 27 giugno 2015 della relazione finale disciplinare contenente il
programma svolto (il modello verra pubblicato sul sito).

3. Per le classi terze il programma svolto, illustrato dettagliatamente, firmato
dall'insegnante e controfirmato da due alunni dovra essere consegnato agli
insegnanti coordinatori, entro giovedi 11 giugno 2015.

I docenti di sostegno redigeranno per gli alunni diversabili una particolare
relazione cui dovranno essere allegati i programmi svolti nelle varie discipline e i
criteri per le prove d’esame.

4. Consegna dei compiti in classe entro sabato 27 giugno 2015 con fascette
indicanti classe, prova, data, docente e disciplina.

IMPEGNI DEI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE

1. Controllo della completa compilazione del registro di classe e del registro dei
verbali del Consiglio di Classe.

2. Controllo delle assenze degli alunni per la validita dell’a.s.

3. Per le classi 3° - Relazione finale articolata nei seguenti punti: situazione di
partenza, obiettivi raggiunti, metodologie messe in atto, partecipazione
all’attivita didattica e risultati conseguiti, progetti, interventi individualizzati di
recupero e di supporto, rapporti con le famiglie. Verranno altresi precisati gli
argomenti svolti secondo [l'ottica interdisciplinare e i criteri seguiti per la
valutazione, nonché le linee generali per la scelta delle prove scritte e i criteri
essenziali del colloquio orale, con riferimento anche agli alunni portatori di
handicap.

A detta relazione saranno allegati, in duplice copia, i programmi svolti dagli
insegnanti di classe, debitamente firmati dai docenti e da due alunni.

4. Per gli alunni BES delle classi prime e seconde redigere una relazione
sull’efficacia del PDP. Una copia dovra essere consegnata ai genitori quando
verranno convocati per la firma di presa visione della scheda di valutazione ed
una conservata sul fascicolo personale dell’alunno per la consultazione al
momento della predisposizione del PDP per il prossimo a.s.
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DATE E IMPEGNI FINALI

Gli scrutini per la valutazione finale si svolgeranno a partire da mercoledi 10 giugno
secondo il calendario gia inviato.

Esposizione dei tabelloni per 'ammissione all’esame di Stato:
venerdi 12 giugno 2015

Incontro con le famiglie per la firma di presa visione delle schede di valutazione (classi
terze): venerdi 12 giugno - ore 18,00

Esposizione dei tabelloni per I'ammissione alla classe successiva:
mercoledi 17 giugno 2015

Incontro con le famiglie per la firma di presa visione delle schede di valutazione (classi
prime e seconde): mercoledi 17 giugno - ore 18,00

I docenti non coinvolti nelle operazioni d’esame saranno impegnati secondo il
seguente calendario:
o Assistenza alle prove scritte dal 15 al 19 giugno su eventuale richiesta del
presidente di commissione, che verra opportunamente comunicata in seguito
o Martedi 23 giugno compileranno un prospetto indicando la classe e il totale
delle ore di assenza effettuate durante l'anno da tutti gli alunni e lo
consegneranno al prof. Mosca.
o Compilazione di un prospetto fornito dal Prof. Mosca per il monitoraggio delle
assenze degli alunni nel corrente a.s..
o Lunedi 22 e mercoledi 24 giugno dalle ore 8,30 alle ore 11,30, incontro
con le docenti delle classi quinte della scuola primaria, per la presentazione
degli alunni e la formazione dei gruppi-classe.

Le Funzioni strumentali al P.O.F. presenteranno la relazione conclusiva, in formato
PDF e cartaceo, entro sabato 20 giugno 2015. Tali relazioni saranno pubblicate sul
sito nell’area riservata ai Docenti per consentire la loro presa visione finalizzata
all’'approvazione del Collegio.

Filottrano, 26 maggio 2015

Il Dirigente Scolastico
Prof. Ivano Dottori




